
ÇUBUK BELEDİYE BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
[bookmark: _GoBack]İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMET ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(En Geç Süre)

	1
	Memur ve sözleşmeli memur alımı
	Dilekçe, 4 Adet Fotoğraf, Sağlık Raporu, Adli Sicil Kaydı, KPSS Sonuç Belgesi, Aile Durum Bildirim Formu, Mal bildirim Formu, Kimlik Fotokopisi, Diploma Aslı ve Noter Tasdikli fotokopisi, Etik Sözleşmesi, Askerlik Durum Belgesi
	15 Gün

	2
	Eski Hükümlü ve Engelli İşçi Alımı
	Kimlik Fotokopisi, İŞKUR’dan işçi olarak çalışma yazısı ve KPSS belgesi, 4 Adet Fotoğraf, Sağlık Raporu, Adli Sicil Kaydı, Diploma Aslı ve Noter Tasdikli fotokopisi, Askerlik Durum Belgesi, Aile Durum Bildirim Formu, Dilekçe
	30 Gün

	3
	Daimi ve Geçici Sürekli İşçi Alımı
	Kimlik Fotokopisi, İŞKUR’dan işçi olarak çalışma yazısı ve KPSS belgesi, 4 Adet Fotoğraf, Sağlık Raporu, Adli Sicil Kaydı, Diploma Aslı ve Noter Tasdikli fotokopisi, Askerlik Durum Belgesi, Aile Durum Bildirim Formu, Dilekçe
	30 Gün

	4
	Memur Emeklilik Talebi
	Dilekçe, Emeklilik sevk onayı, Hizmet Belgesi, 2 Adet Fotoğraf
	3 Gün

	5
	İşçi Emeklilik Talebi
	Dilekçe, SGK Emekli olabilir yazısı, Hesap Fişi, Hizmet Belgesi, 2 Adet Fotoğraf, Yerleşim yeri belgesi, Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği
	3 Gün

	6
	İş Talebi
	Dilekçe, Öğrenim Belgesi, Özgeçmiş
	30 Gün

	7
	Nakil Talebi
	Dilekçe, Hizmet Belgesi, Kurum Muvafakat yazısı
	7 Gün

	8
	Lise ve Üniversite Öğrencisi Staj Talebi
	Dilekçe, Okul Onaylı Staj Sözleşmesi
	15 Gün

	9
	Hizmet ve Hususi Damgalı Pasaport Talebi
	Pasaport Formunun doldurulması, 4 Adet Fotoğraf, Yerleşim yeri belgesi, Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği, Hizmet Belgesi
	3 Gün

	10
	Personel İzin Talebi
	Birim Amirlerinin Onayı
	1 Gün

	11
	Hizmet Belgesi Talebi
	Dilekçe
	1 Gün

	12
	İcra İşlemleri
	İcra Müdürlüklerinden gelen yazılar
	15 Gün

	13
	Maaş Bordrosu
	İlgili Birimlerden evrakların gelmesi
	7 Gün

	14
	Dilekçe
	Kurum İçi
	15 Gün

	15
	Dilekçe
	Kurum Dışı
	30 Gün






           Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvurulmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda, ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk müracaat yeri
	İkinci müracaat yeri

	İsim        :
	Eyyüp KOCABAŞ
	İsim             :
	Baki DEMİRBAŞ

	Unvan    :
	Müdür
	Unvan         :
	Çubuk Belediye Başkanı

	Adres     :
	Atatürk Mah. Alparslan Türkeş Cad.No:1
	Adres          :
	Atatürk Mah. Alparslan Türkeş Cad.No:1

	Tel          :
	(0312)837 10 73-1370
	Tel              :
	(0312)837 98 98

	Fax         :
	
	Fax             :
	(0312)837 10 73

	E-Posta  :
	insankaynaklari@cubuk.bel.tr.
	E-Posta      :     
	 ozelkalem@cubuk.bel.tr.



